
 
 

 

 

（2018.10.20 改訂） 

１．館内ＯＰＡＣ(オーパック)の場合 
 

(1)資料の名前がわかっているとき 

①「資料検索のページ」上段のメニュー「資料検索」をクリックし、「簡易検索」または「詳細

検索」を選択します。“タイトル”に探したい資料のタイトルを入力します。 

②「絞り込み」で所蔵館を選ぶことができます｡希望の図書館名のチェックボックス(□)をクリ

ックし、チェックをつけます。“全部”にチェックすると市内８館の全蔵書から検索します。 

③同じく「絞り込み」で、検索する対象の種類を選ぶことができます。資料区分は“図書”“逐

次”“AV”“絵画”“電子出版物”の５種類です。 

④もっと詳しく指定したい方は、形態区分からご希望の項目にチェックをつけてください。 

  ⑤利用対象は“一般”(大人向け)“児童”(子供向け)“郷土資料”“YA”(中高生向け)“古文書”

“読書会テキスト”から選んでいただけます。 

  ⑥「検索」ボタンをクリックします。   
 

【注】②～⑤は入力しなくても検索は可能です。ですが上手に使うとより短時間で、お探しの資料に

たどり着くことができます。 

 

 

 

 

 

 

(2)書いた人(本)・演奏している人やグループ(AV 資料)の名前がわかっているとき  

その 1 

①「簡易検索」または「詳細検索」の“著者名”を入力します。 

上記②～⑤を選択します。しなくても検索は可能です。 

その 2 

①「資料検索のページ」上段のメニュー「資料検索」をクリックし、「著者名検索」を選択しま

す。「著者名」を入力し、「著者検索一覧」からお探しの著者を選択します。 

 

 

 

 
 

 

(3)調べる内容で探す 

①資料検索のページ」上段のメニュー「詳細検索」を選択します。 

②検索条件の「一般件名」に、調べたい事柄（件名）を入力します。 

上記②～⑤を選択します。しなくても検索は可能です。 

 

平仮名、カタカナ、漢字、数字、アルファベット全て検索のキーワードに利用できます。例えば村上 

春樹の「1Q84」は、「いちきゅうはちよん」と入力しても検索可能です。正確なタイトルが分からない 

ときは、確実な部分を平仮名で入力して探してみてください。 

 

☆ちょっとしたコツ！①☆ 

 

「著者名検索」は同姓同名の著者の区別や、複数のペンネームがある著者、一つのペンネ

ームで複数の著者が書いている場合などに利用すると便利です。 

 

☆ちょっとしたコツ！②☆ 



 

タイトル、著者、件名全ての検索において、漢字より平仮名、カタカナで入力することをおすすめ 

します｡漢字だと、送り仮名がちょっと違っただけで探し出せないからです。 

また、タイトルを全て入力してヒットする資料がないときは、確実に合っている部分のみを単語に分 

け、間にスペースを入れて検索してみてください。 

著者名は、外国人でも日本人と同じように姓－名の順で入力するか、苗字と名前の間にスペース 

を空けて検索すると、ヒットしやすくなります。 

 

 

 (3)本の内容で調べる 

①「資料検索のページ」上段のメニュー「分類検索」を選択します。 

②「分類グループを選択してください」と書かれた下の「MRDF」をクリックします。 

③“大分類”を選択します。調べたい内容の含まれる分類グループの、数字か文字の部分 

をクリックしてください。 

次に“中分類”の分類グループを選択し、クリックします。 

“小分類”のメニューから、調べたい内容に関する分類グループを選択します。 

④“細分類”でさらに具体的な内容についての分類グループを選択し、画面左上の「検索」を

クリックします。 

【注】「大分類」「中分類」まででも検索は可能です。ですがヒット件数が多くなりすぎるため、

できれば「細分類」まで選択してから「検索」してください。 
 
 

 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

(3)検索結果一覧の表示 

検索結果の一覧は、出版年の新しい順に表示されます。 

①表示された一覧のタイトルをクリックすると、所蔵館や排架区分(本のある棚の場所)等が分

かる書誌詳細が表示されます。書誌情報の下の＋詳細情報表示をクリックすると、内容紹介

等のより詳しい情報が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

②読みたい資料が見つかったら、画面右の「印刷処理」アイコンをクリックし、「所在確認票」

をプリントアウトします。票の下の 2 行に、「所蔵館」「排架場所」「請求記号」「状態」が記

載されていますので、それらの情報からご希望の本を探すことができます。 

 

＊レシートプリンタのないＯＰＡＣをお使いの方は、お近くのメモをご利用ください。 

＊レシートやメモを職員に見せていただければ、お探しの本の場所までご案内します。 

 

 

 

「検索結果一覧｣画面のリスト最上段の、タイトル・著者名・出版者・出版年の横にある三角（▼）を 

クリックすると、タイトル・著者名・出版者は五十音順で、出版年は（▼▲）で昇順と降順で並べ替 

えることができます。 

☆ちょっとしたコツ！④☆ 

☆ちょっとしたコツ！③☆ 



「所在確認票の見方」 

「タイトル」から「書誌番号」までは、その

本自体の情報が載っています。 

次の行の「所蔵館」｢排架場所｣「請求記号」

「状態」は、それぞれ「中央」、「文庫・ノベ

ルズ」、「B913.6 ﾅｼ」、「貸出中」に対応してい

ます。 

＊市内図書館略称  

中央：中央図書館  西図：西図書館 

東図：東図書館   富文：富士文庫 

今泉：今泉分室   田子：田子浦分室 

大淵：大淵分室   富士川：富士川分室 

 

 

 

 

 
 
2．タッチ OPAC の場合 

中央図書館には画面にタッチして入力できる OPAC もあります。キーボードに慣れていない人で

も簡単に本が探せます。 

(1) 大人用 

①画面上部のタブメニューから「大人用」をタッチします。 

②「本を探す」を選択します。 

③「すべての資料」「すべての図書」「一般図書」「児童図書」「雑誌」「ＡＶ」「絵画」から、探し

たい資料が該当する項目を選択します。 

「すべての資料」を選ぶと「すべての図書」「ＡＶ」「絵画」から検索します。 

④-1 上段のタブメニュー「簡易検索」の画面で、「タイトル」「著者名」「出版者」「出版年」に１

ヵ所以上キーワードを入力して検索してください。 

④-2 上段のタブメニュー「著者名検索」を選ぶと著者名で検索できます。同名の著者が複数表

示されたら、該当の著者名をタッチします。その著者の作品のみを一覧表示します。 

(2)こども用 

②画面上部のタブメニューから「こども用」をタッチします。 

②右側のメニューから「ほんなどをさがす」をタッチします。 

③「こどもの本」「ざっし」「ＡＶ」「絵」から調べたい項目を選んでタッチします。 

④タブメニューの「ことば」は簡易検索に、「かいたひと」は著者名検索に該当します。 

 

読みたい資料が見つかったら、画面右の「印刷処理」(こども用は「いんさつする」)アイコンをク

リックし、「所在確認票」をプリントアウトします。票の下の 2 行に、「所蔵館」「排架場所」「請求

記号」「状態」が記載されていますので、それらの情報からご希望の本を探すことができます。 

 

                                            

所在確認票   
  ―――――――――――――       
  タイトル    西の魔女が死んだ  

  著者名    梨木香歩／著 

   出版者    新潮社 

   出版年    2001.8 

   価格      400 

   ページ     226ｐ 

   大きさ     16ｃｍ 

   シリーズ名  新潮文庫 

   ISBN      4-10-125332-3  

   書誌番号   ＊B10217425＊ 

   所蔵館        排架場所 

   請求記号      状態              

   中央         文庫・ノベルズ        

Ｂ/913.6/ﾅｼ/   貸出中 

 

「書誌情報表示」画面の「書誌情報」「NDC9(NDC8)」の横の緑の数字は分類番号です。ここをクリ

ックすると、同じ（または類似の）内容の本を再検索できます。 

☆ちょっとしたコツ！⑤☆ 

ここに注目！ 
中央図書館の、 
文庫・ノベルズコーナーに

ある本だけど、 
今、貸出中だよ。 



3．ＷｅｂＯＰＡＣ(ウェブオーパック)の場合  
 

図書館の蔵書はインターネットのウェブサイトから検索できます。２種類の検索方法があります。 
 

(1)かんたん資料検索 

トップページの「かんたん資料検索」で書名や著者名を 

入力し、“図書”等のチェックボックスをクリックします。 

(2)蔵書検索 

トップページの上部メニューの「蔵書検索」を選択し、 

館内ＯＰＡＣと同様に検索します。 

 

 

 

 

 

参考・主な内容とその分類番号(NDC9 版) 

 

 000 総記 

010 図書館学 

049 雑学 

070 ジャーナリズム 新聞 

100 哲学 

 148.3 姓名判断 名づけ 

 159 人生訓 教訓 

200 歴史 

 210～219 日本史 

 280 伝記 

 290 地理 紀行 

291.1～9 各地の旅行案内 ガイドブック 

300 社会科学 

 320 法律 

 369.3 災害 

 370 教育 

400 自然科学 

 453 地震 

 490 医学 

500 技術 

 519 環境・公害 

520 建築 

 547～548 通信・情報（情報コーナーに別置） 

 590 家政学(手芸・料理等) 

600 産業 

 610 農業 

 620 園芸 

 645 犬・猫・ペット 

700 芸術 

 726 漫画 

 740 写真 

 754.9 紙工芸(折り紙・切り紙) 

 760 音楽 

 780 スポーツ・体育 

800 言語 

 816 文章・作文・手紙 

 830 英語 

900 文学 

 910 日本文学 

911 詩歌 

913.6 現代小説 

914.6 随筆・エッセイ 

933.7 英米文学 

お探しの本が見つか

らないときは、職員

にお尋ねください 

 

キーワードを入力するとき、より簡単に本を探せるように濁音、半濁音、長音（゛、゜、ー）は省いても

検索可能です。また、助詞の「は」、と「を」はそれぞれ「わ」と「お」でも検索できます。 

☆ちょっとしたコツ！⑥☆ 


